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Eksempel pa godt kontrolspor

En af grundstenene i et godt projektforlgb og i afrapportering af regnskabet er et godt kontrolspor. Du kan
f@rst fa udbetalt EU-medfinansieringen, nar du har dokumenteret, at projektet har afholdt og betalt
udgiften, og at den er projektrelevant. Derfor skal du kunne fremvise bilag for alle bogf@rte udgifter.

Vi anbefaler derfor, at du sikrer dig fglgende i din dokumentation (punkterne henviser til de grgnne numre

pa faktura-eksemplet):

1.

. DEN EUROPAISKE UNION

Fakturamodtagers navn, CVR-nummer, projekttitel og fond skal fremga af fakturaen.
Leverandgrens navn og CVR-nummer skal fremga af fakturaen.

Projektets eget kontonummer skal fremga af bilagslisten og af fakturaen — gerne hele
konteringsstrengen.

Bilagsnummer skal fremga af bilagslisten og af fakturaen - brug nyt nummer for hvert bilag.

Afholdt dato kan fremga som fakturadato, eller i fakturateksten kan der sta, hvornar ydelsen er
leveret (en udgift anses for afholdt, nar der er indgaet en bindende aftale).

Bilagsteksten i bilagslisten skal stemme overens med fakturateksten (dog ikke ordret). Projektnavn
og fond skal fremga af fakturateksten.

Belgbet i bilagslisten skal stemme til fakturabelgb ex. moms.

Betalingsdatoen skal stemme overens med kvittering fra banken (ekspeditionsdato) eller anden
betalingsdokumentation.

a. Fakturabelgb inkl. moms skal afstemmes til bankkvitteringen.

b. Fakturanummer og modtagers kontooplysninger bgr fremga af bankkvitteringen.

Desuden skal der gerne fremga en attestering for modtagelsen af den kgbte vare eller
tjenesteydelse samt en godkendelse fra projektleder/overordnede pa betaling af fakturaen.
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