Ny metode til indtastning af oplysninger om timelgnnede projektmedarbejdere

For at lette de administrative byrder i forbindelse med indtastning af oplysninger om timelgnnede
projektmedarbejdere i PRV og Excel-vaerktgjerne, har Erhvervsstyrelsen besluttet at give mulighed for at
anvende en ny metode for indtastning. Du kan laese mere om den nye metode nedenfor. Metoden har ikke
gkonomisk betydning for beregningen af de stgtteberettigede udgifter.

Projekter, der gnsker at fortseette med den nuvaerende metode for indtastning af timelgnnede
projektmedarbejdere skal ikke foretage sig yderligere.

Lgn til timelpnnede projektmedarbejdere (ny indtastningsmetode)

Du skal altid indtaste oplysninger om medarbejderens/deltagerens Ign og normtid i systemet, som de fremgar
af Ignsedlen. Afrapporteringssystemet er opsat til at handtere 14-dags timelgnnede, men hvis den optjente
Ign udbetales manedsvis — skal du indtaste oplysninger om normtimer og Ign fra Ignsedlen udelukkende i det
forste felt, angivet som den fgrste 14-dages periode i PRV/Excel, og ikke fordele de registrerede timer pa
manedens to 14-dags perioder. Dvs. den fulde normtid og optjente Ign skal indtastes i den fgrste hele 14-
dages periode for den aktuelle maned, uden at fordele timerne, selvom de er erlagt i slutningen af den
pagaldende maned. Indtastningerne skal til enhver tid - som al anden dokumentation - kunne dokumenteres
med underliggende timeregistreringer og Ignsedler. Metoden er vist med eksempler i bilaget.

Hvis projektet gnsker at anvende den nye indtastningsmetode for timelgnnede projektmedarbejdere, skal
dette specifikt godkendes hos styrelsens sagsbehandler, fgr der ggres brug af metoden. Der kan ikke skiftes
mellem metoderne ved hver afrapportering. Nar Erhvervsstyrelsen har godkendt anvendelse af den nye
indtastningsmetode, gelder den for resten af projektperioden.

Lgn til timelgnnede projektmedarbejdere (gammel indtastningsmetode)

Du skal altid indtaste oplysninger om medarbejderens/deltagerens Ign og normtid i systemet, som de fremgar
af Ignsedlen. Hvis der ikke er overensstemmelse mellem den periode, der fremgar af Ignsedlen, og den 14-
dagsperiode, der er oprettet — fx fordi den optjente timelgn udbetales manedsvis — skal du indtaste
oplysninger om normtimer og lgn fra den lgnseddel, som daekker hovedparten af den 14-dagsperiode, der
fremgar af skemaet. Du skal fortsat indtaste det fulde antal normtimer og den fulde Ign, som fremgar af
medarbejderens Ignseddel. Metoden er vist med eksempler i bilaget. Der henvises endvidere til den
eksisterende metode for indtastning af timelgnnede.
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Eksempel pa indtastning af normtid, timeregistrering og Ignkomponenter ifglge den nye
indtastningsmetode

Hvis der er tale om en maned, hvor ugerne som udgangspunkt ikke er opstartsuger, er det fgrstkommende
hele 14-dages periode i maneden, hvor Ipnkomponenterne skal indtastes. | nedenstaende eksempel har
medarbejderen Lars Jensen afholdt 20 timer i september 2019. Den 1. september ligger i slutningen af uge
35, hvorfor den naestkommende hele 14-dages periode er uge 37-38, som skal benyttes til indtastning af
Isnkomponenter.

Ligeledes har den samme medarbejder afholdt 30 timer i oktober maned, men da uge 40 indeholder en
enkelt dag fra september, skal naestkommende 14-dages periode anvendes, som er uge 41-42. Der er
ligeledes angivet eksempler for timer afholdt i november i ugerne 45-46 og december i ugerne 49-50.

Der er i januar 2020 afholdt 20 timer, hvorfor Ignkomponenterne indtastes i uge 1-2, selvom uge 1-2
indeholder enkelte dage fra december 2019 benyttes disse uger, da der er tale om et nyt kalenderar.

| februar maned, er det ugerne 7-8 der skal benyttes til indtastning, da uge 5 indeholder enkelte dage fra
januar maned.

For maj maned 2020, ligger den 1. maj i midten af uge 18, hvorfor maj Ignsedlens indtastninger skal forega i
nastkommende hele 14-dages periode, som er uge 19-20.

Indtastningseksempel fra Excel veerktgjerne

4 AM-indkomst
Navn Uge Ar Partner navn : Timesats Tidsregistrering (A-indkomst for 3*ATP Pension Feriepenge Total Projektrelevant lon
arbejdsmarkedsbidrag)

Lars Jensen Uge 35-36 r

Lars Jensen Uge 37-38 140,00 | 159,1714286| 20,00 20.000,00 284,00|  2.000,00 22.284,00 318343
Lars Jensen Uge 39-40
Lars Jensen Uge 81-42 140,00 | 159,1714286| 30,00 20.000,00 284,00|  2.000,00 22.284,00 477514
Lars Jensen Uge 43-44

Lars Jensen Uge 4546 140,00 | 159,1714286 10,00 20.000,00 284,00 2.000,00 22.284,00 159171
Lars Jensen Uge 47-48
Lars Jensen Uge 49-50 140,00 | 159,1714286 5,00 20.000,00 284,00 2.000,00 22.284,00 795.86

Lars Jensen Uge 5152
Lars Jensen Uge1-2 140,00 | 166,3142857 20,00 20.000,00 284,00|  2.000,00 1.000,00 [123.284,00 332629
Lars Jensen Uge 3-4
Lars Jensen Uge 56
Lars Jensen Uge 7-8 140,00
Lars Jensen Uge 9-10
Lars Jensen Uge 11-12 140,00
Lars Jensen Uge 15-14
Lars Jensen Uge 15-16 140,00
Lars Jensen Uge 17-18
Lars Jensen Uge 19-20 140,00
Lars Jensen Uge 2122
Lars Jensen Uge 23-24 140,00
Lars Jensen Uge 25-26
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Indtastningseksempel fra PRV
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Eksempel pa indtastning af normtid, timeregistrering og Ignkomponenter ifglge den gamle
indregningsmetode

Indtastningseksempel fra Excel veerktgjerne
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Indtastningseksempel fra PRV
Uge Ar Normtid pr. 14 dage Timelen Tid AM-Indkomst JATP Pension Feriepenge Total Funktioner
336 2019 140,00 159,17 10,00 20.000,00 264,00 2.000.00 2228400
3738 2019 140,00 169,17 10,00 20.000,00 284,00 2.000.00 22.284,00
3940 2019 140,00 159,17 15,00 20.000,00 284,00 2.000,00 22.284,00
4142 2019 140,00 159,17 15.00 20.000.00 284,00 2.000.00 22.284,00
a4 2019
4546 2019
4748 2019
4950 2019 a
5152 2019
12 a2 140,00 186,31 10,00 20.000,00 284,00 200000 1.000,00 29.284,00
34 2020 140,00 166,31 10,00 20.000,00 284,00 2.000,00 1.000,00 23.284,00
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