Vejledning til ansggningsskemaet

Indledning

Det her er en vejledning til dig, der skal i gang med at udfylde ansggningsskemaet. Vi anbefaler, at du leeser
vejledningen igennem, inden du gar i gang med at udfylde skemaet. Der er vejledningstekster i
ansggningsskemaet med henvisninger til ‘startpakken’ og annonceringsmaterialet, som du finder pa vores
hjemmeside. Det er materialer, som Erhvervsstyrelsen anbefaler, du som ansgger szetter dig grundigt ind i.

Vejledningen er til dig, der enten skal i gang med at udfylde ansggningsskemaet under REACT-EU
Socialfonden eller REACT-EU Regionalfonden. Vejledningen vil tage udgangspunkt i REACT-EU Socialfonden.
Der vil vaere fa forskelle i opsaetningen mellem ansggningsskemaet under REACT-EU Socialfonden og
REACT-EU Regionalfonden.

Ansggningsskemaet bestar af tre separate dele: Projektinfo, Ans@gningsskema: del 1 og Ans@gningsskema:
del 2. Du skal fgrst udfylde Projektinfo med projektets stamdata og overordnede projektinformationer. Her
skal du ogsa veelge den kontoplan, du gnsker at anvende i projektet. Saet dig derfor grundigt ind i de
forskellige muligheder. Nar fgrst du har valgt kontoplan under Projektinfo, kan du ikke aendre det i
ansggningsskemaerne bagefter.

Nar du har udfyldt Projektinfo og her valgt kontoplan, far du adgang til Ansggningsskema: del 1, der
ombhandler projektets formal, aktiviteter og forventede resultater. Nar du har udfyldt og godkendt
Ans@gningsskema: del 1, far du adgang til Ansggningsskema: del 2, der omhandler projektets gkonomi.

Ansggningsskemaet bliver tilpasset den kontoplan, som du veelger under Projektinfo.

De tre separate dele i ansggningsskemaet - Projektinfo, Ansggningsskema: del 1 og Ansggningsskema: del 2
- kommer frem i denne reekkefglge, og alle tre dele af ansggningsskemaet skal udfyldes og godkendes, fgr
ansggningen er endeligt indsendt.

Du har mulighed for at vedhaefte bilag i alle tre dele af ansggningsskemaet.

Nar alle tre dele af ansggningsskemaet er udfyldt og godkendt, er ansggningen endeligt indsendt, og du far
en kvittering for indsendelse.

Efter ansggningsfristen far du en endelig kvitteringsskrivelse fra Erhvervsstyrelsen.

Vi anbefaler, at man tilgar ansggningsskemaet med Google Chrome eller Mozilla FireFox som browser.
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Sadan tilgar du ansggningsskemaet

Du logger ind med dit NemID for at fa adgang til ansggningsskemaet.
Login

Her kan du logge ind pa portalen

Ansager neglekort

Anseger naglefil Bruger

Login

NEM 1D

ERST TAS TEST

Bruger-id

Adgangskode

Glemt adgangskode?

N=ste Afbryd

Nar du er logget ind, starter du pa siden ‘Mine ansggninger’, hvor du nederst kan se dine evt. allerede
oprettede ansggninger.

ERHVERVSSTYRELSEN

MINE ANS@GNINGER

MIN PROFIL LOG UD

Dine ansggninger

Velkommen til ansegningsportalen

Du har mulighed for at sage 5 forskellige puljer.

OPRET ANS@GNING
Seg ansegning

Aktive



F@r du opretter en ny ansggning, skal du veelge fanen ’Min profil’, hvor du skal udfylde oplysningerne som
vist i billedet nedenfor. Nar du har indtastet dine oplysninger, afslutter du ved at trykke 'Gem’.

ERHVERVSSTYRELSEN

Personlige oplysninger

Fulde navn

E-mail

E-mailnotificering @

Telefon

Type

Anders Andersen

Andersi@erst.dk

Notificér

12345678

Virksomhed

Virksomhedsoplysninger

Velg institution

Firma

Institution @

P-nummer

Vej

Postnummer

By

Erhvervsstyrelsen

Vejlsavej 29

2600

Silkeborg

MINE ANSEHGNINGER

Du er nu klar til at oprette en ansggning under ‘Mine ansggninger’. Klik derfor pa 'Opret ansggning’.

= MINE ANSOGNINGER

MIN PROFIL LOG UD

ERHVERVSSTYRELSEN

Dine ansggninger

Velkommen til anssgningsportalen

Du har mulighed for at sege 5 forskellige puljer.

OPRET ANSGGNING

S@g ansggning Q

Aktive W



Herefter skal du veelge den pulje, du gnsker at ansgge om midler fra, hvorefter du trykker pa 'Opret
ansggning’. Ved at klikke pa den understregede tekst ‘Lees om puljen’ far du en beskrivelse af den konkrete
pulje. Ansggningsfristen for puljen vil fremga som vist herunder. Du kan ogsa finde ansggningsfristen i
annonceringsmaterialet for puljen.

NB! Ansggningsfristen, der fremgar med gra under puljens titel, skal du se bort fra.

— —#— — MINE ANS@GNINGER MIN PROFIL

EmnvenvssTymeuson

Veelg den pulje du vil sege

REACT-EU - Regionalfonden
OFRET ANS@GNING

Ansegningsfrister:

Virksomhedsprogram den 7. juni 2021

Reganale vaksttzams den 15 juni 2021

REACT-EU - Socialfonden

OPRET ANS@GNING

L&s om pulign

REACT-EU - Turismeindsats
OPRET ANSBGNING

L=s om puljen

FLAG pulje - National pulje til projekter og lokale aktionsgrupper i udpegede fiskeriomrader 2021-2022
OPRET ANSBGNING

L=s om puljen



Projektinfo

Projektinfo er den indledende del af ansggningsskemaet. Her skal du udfylde de seks punkter:

Stamdata
@konomiske partnere
Statsstotte
Persondata

Vedhaft filer
Godkend og send

ok wnNE

Man kan tilga punkterne direkte. Denne vejledning gennemgar punkterne kronologisk.

Veer opmaerksom p3, at der Igbende igennem ansggningsskemaet er hjelpetekster, du far frem ved at fgre
musen over spgrgsmalstegnene.

Nar du har udfyldt alle oplysningerne, kommer du videre til naeste punkt ved at trykke ‘Naeste’ eller ved at
klikke pa det naeste punkt. Pa samme made kan du enten trykke 'Tilbage’ eller klikke direkte pa det emne,
du gerne vil tilbage til.



1. Stamdata

Her skal du udfylde oplysninger om projektets kontaktperson og projektets andre grundlaeggende
oplysninger. Vaer opmaerksom pa, at du her skal vaelge, hvilket indsatsomrade projektet ligger indenfor. Vi
anbefaler, at du orienterer dig i annonceringsmaterialet, inden du veaelger indsatsomrade.
Indsatsomraderne er forskellige under REACT-EU Socialfonden og REACT-EU Regionalfonden.

MIME ANS@GNINGER MIN PROFIL LOG UD

Projektinfo

For du seger

-

_ Stamdata

Projektansvarlig/Kontaktperson

Navn
Anszttelsessted
CVR-nr

P-nummer @
Telefon

Email

Projektoplysninger

Projekttitel €

Projektsts startdato @

=
Projektets slutdato & =
Frioritetsakse @ w=rksatter, kompetencer og lokale erhvervsstyrker
Indsatsomrade Specisliserat warksmtenndsats malrattet kiyngerms '
Angiv, hvilken kontoplan Socialfond_18pct_modelt v

projektet bruger



2. @konomiske partnere

Her skal du beskrive op til fem af projektets vigtigste gkonomiske partnere. Det er partnere, som du
forventer, skal have en rolle i projektet. Nederst kan du angive projektets gvrige partnere og interessenter,
hvis der er mere end fem partnere eller interessenter, der er vigtige for projektet.

2. @konomiske partnere

Projektets vigtigste skonomiske partnere

Partner 1

Virksomhedens navn
CVR-nr
P-nummer @

Beskriv den skonomiske partnersrolle i® | B T U = = e
projektet

Partner 2

Virksomhedens navn
CVR-nr
P-nummer @

Beskriv den okonomiske partnersrolle i@ | B I U = iz = =
projektet

Partner 3

Virksomhedens navn
CVR-nr
P-nummer @

Beskriv den skonomiske partners rolle 1@ | B I U )= = E -
projektet



Partner 4

Virksomhedens navn ‘

CVR-nr ‘

Ponummer © ‘

Beskriv den okonomiske partnersrolle i® | B I U Jz iz
projektet

Partner 5

Virksomhedens navn ‘

CVR-nr ‘

P-nummer @ ‘

Beskriv den skonomiske partners rolle i@ | B 7 U iz ¢ =
projektet

Projektets gvrige partnere og interessenter

Angiv, projektets ovrige partnere og deresrolle @ | B I U S 2 0 f = o

i projektet




3. Statsstotte

Her skal du tage stilling til, hvordan projektet handterer EU’s statsstgtteregler.

Statsst@tte er bredt defineret og kan i princippet omfatte alle former for offentlige stgtte, der gives til en
eller flere virksomheder. Statsstgtte giver den modtagende virksomhed en gkonomisk fordel frem for andre
virksomheder, som ikke modtager stgtten. Dette gaelder uanset den konkrete form for stgtte, dvs. bade
kontante tilskud og de situationer, hvor ydelser stilles helt eller delvist gratis til radighed for virksomheder.

Der er kun tale om statsstgtte, nar de offentlige midler anvendes til kommercielle aktiviteter. Stgtte til ikke-
kommercielle aktiviteter er derfor ikke statsstgtte. Det er ikke afggrende, hvilken formel juridisk status
modtageren af stgtten har. Derfor kan en offentlig institution ogsa vaere modtager af statsstgtte, hvis den
udgver kommerciel aktivitet i projektet, eller hvis aktiviteten afvikles med henblik pa en kommerciel
aktivitet. Pa den baggrund kan statsstgttereglerne have betydning for alle partnere i projektet, herunder
den kontraktsansvarlige partner, andre gkonomiske partnere og de endelige stgttemodtagere.

| nogle projekter er en del af projektet gkonomisk aktivitet (kommerciel virksomhed), mens andre dele af
projektet ikke er det. Det er projektets kommercielle del, du skal tage med, nar du opggr statsstgtten i
projektet. Det er derfor vigtigt, at du fokuserer pa, hvilke konkrete gkonomiske fordele de enkelte deltagere
i projektet opnar. Du kan lese mere om statsstgtte og de enkelte Igsninger i afsnit 7 i
"Stgtteberettigelsesregler for strukturfondsfinansierede projekter’, som du finder i startpakken pa
hjemmesiden.

3. Statsstette

Projektets handtering af EU’s statsstetteregler

Indebarer projektst offentlig stote il vesig v
kommercielle aktiviteter?

Hvis ja, angiv, hvilke regler der enskes anvendt samt oplysning om handtering af EU’s statsstotteregler?

Angiv, hvilke regler der anskes anvendt: = v

TILBAGE NESTE



4. Persondata

Her skal du orientere dig omkring behandlingen af persondata og godkende behandlingen af persondata i
ansggningen. Databeskyttelsesreglerne navner en raekke betingelser for, at der kan ske lovlig behandling af
personoplysninger. Betingelserne kaldes ogsa for hjemler til at behandle personoplysninger.

4 Persondata

Persondata

1.Erhere:

Mied markering i dette felt bekrasfter jeg som an:

soger
folgende:

Jag bekrasfter:

TiLsAGE NESTE

5. Vedheeft filer

Her kan du vedhaefte filer som bilag til ansggningen.

Vedhaeftningerne skal relatere sig til oplysningerne, du
har indtastet under Projektinfo.

Far du seger
i anbefaler, at du l=sar veedningan til ansegningsskemast, som ligger i “startpakken” p& hjemmesiden. | startpakken finder du ogs3 relevants skemaer, der skal vedh=ftes ansagningen
Ansogningsskemast bestér af tr= separate dele: Projektets stamoplysninger, ansegningsskema forste del, der vedrarer projekiets aktiviteter, og ansogningsskema anden del, der vedrorer ekonomi.

WG iR BT | o et

&

Vedhzsft filer

Her kan du wedhzzfte filer som bilag til ansegningen.

Vedhzftninger =+ Tilfaj filer

TILBAGE

NAESTE
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6. Godkend og send

Her far du vist en liste over de oplysninger, som du har udfyldt under Projektinfo. Hvis du har glemt at
udfylde et eller flere felter, vil en r@gd markering vise, hvad du mangler at udfylde for at komme videre med
ansggningen.

@nsker du at sendre oplysninger, kan du tilga de enkelte punkter ved enten at trykke 'Rediger’, ‘Tilbage’
eller klikke direkte pa det gnskede punkt i topmenuen.

Nar alle felter er udfyldt, skal du nederst pa siden trykke 'Opret ansggning’. Herefter bliver du ledt videre til
Ansg@gningsskema: del 1.

—— — MINE ANSZGNINGER MIN PROFIL LOG UD

ERNVERVSSTYRELEEN

Projektinfo

Far du seger
Wi snbefaler, 3t du l=ser vefedningsn til ansegningsskemast, som ligger | “staroskken” ] nemmesiden. | stanpakken finder du ogs:a relevante skemaer, der skal vedh=fies an=agningen

Ansegningsskemast bestar af tre separate dele: Projektets stam

rsninger, ansegningsskema forste del, der vedrorer projekists aktiviteter, og ansegningsskema andsn del

6. Godkend og send

Felgende valideringer kunne ikke gennemferes:
» Udfyld de manglende felter under menupunktet Statsstatie
= Feltet Med markering i dette afkrydsningfelt bekrefter jeg - som ansager, felgende’ skal udfyldes

Rediger for at sende ansegningen

1. Stamdata
REDIGER
Projektansvarligilontakipersan
Navn Anders Andersen
Anszttelsessted
CVR-nr
F-nummer
Telefon 12348673
Email Andersi@erst.dk
Projektoplysninger
Frojekttitel Projekt
Projektets startdato 21-05-2021
Projektets slutdato 31-05-2023
Prioritetsakse |vmrks=tien, kompsts rhwvervsstyrker
Indsatsomrade Specialiserst iv=rks=tterindsats malrettet klyngeme
Angiv, hvilken kontoplan projektet bruger Socialfond_18pct_madell
2. @konomiske parinere
REDIGER

e S P P P TR T R S

Nar du har trykket ‘Opret ansggning’, modtager du en bekrzeftelse pa, at Projektinfo er oprettet. Tryk
dernaest pa ‘Min ansggning’ for at komme videre til Ansggningsskema: del 1.

11



MINE ANS@GNINGER MIN PROFIL LoGuD

Projektets stamoplysninger er nu oprettet.

Du har nu oprettet de plysninger om projektet i har faet et

JOURNAL NR. REACTSF-21-0156

Vis og download kvitteringen

=

Anszgningsskemast har to dele, og du er nu kiar til at ga videre til den farste de
Klik p& knappen "Min ansagning” for at ga videre til den ferste del af ansegningsskemaet

MIN ANS@GNING

Du kommer nu til et oversigtsbillede, hvor du far en kort status og har mulighed for at redigere i
Projektinfo. Nederst i billedet under ’Sagsforlgb’ kan du se, at fgrste del Projektinfo er indsendt. Du skal her
beslutte, om du gnsker at redigere Projektinfo ved at veelge ‘Nej’ eller ’Ja’.

Hvis du redigerer oplysningerne under Projektinfo, skal du vaere opmaerksom p3, at du igen skal afslutte
med at klikke 'Indsend rettelser’ under punkt 6 ‘Godkend og send’.

Nar du er klar til at ga i gang med selve projektansggningen, vaelger du 'Udfyld Ansggningsskema: del 1.
Herefter bliver du bedt om at bekreaefte, at du gnsker at oprette ansggningsskemaet, og hvis du veaelger ’Ja’,
kommer du videre til Ansggningsskema: del 1.

MINE ANS@GHINGER MIN PROFIL LOG UD

Projekt

Oprettst dato 20-05-2021

Journalnr. REACTSF-21-0156 Fulje REACT-EU - Socialfondan Tilsagn 0,00 kr
Status Wi har modtaget dine projektinfo Rolle Administrator Udbetalt 0,00 kr
Ansegningsskema: del 1 Rediger Projektinfo

Ansegning om statte fra EU°s Regicnalfond op EU’s Socizlfond Du kan redigere i allerede indsendte r ved at Klikke p& knappen “Rediger

. Sarg derfor at
sopger. Dwu skal genindsende oplysning

NB! Nar du har indsen

175t
stottebersttigelsasr
operogea e

UDFYLD ANSBGNINGSSKEMA: DEL 1 REDIGER PROJEKTINFO

Sagsforleb

Projektinfo 20-05-2021 15:51 ndsendt
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Ansggningsskema: del 1
Nu er du naet til Ansggningsskema: del 1, som vedrgrer projektets aktiviteter.
Ans@gningsskema: del 1 bestar af otte punkter:

Projektbeskrivelse
Formal
Effektkaeden
Hovedaktiviteter
Output

Resultater
Vedheaeft filer
Godkend og send

O N U A WN R

Du kan klikke frem og tilbage pa punkterne eller bruge 'Naeste’ nederst pa siden.

1. Projektbeskrivelse

Her skal du beskrive projektets formal, indhold, malgrupper og aktiviteter. Det kan ogsa veere relevant at
beskrive, hvilke partnere der star for forskellige aktiviteter. Det er ogsa en god idé at beskrive omfanget og
varigheden af projektets aktiviteter for fx virksomheder eller deltagere. Projekter kan ogsa vaere opdelt i
arbejdspakker eller delmal, som beskrives. Du kan evt. supplere med case-beskrivelser, som kan vedhaeftes
ansggningen (punkt 7). Det er afggrende, at en udenforstaende kan laese og forsta projektbeskrivelsen. |
Ansggningsskema: del 2 far du mulighed for at supplere med beregningsforudsatninger til budgettet.

Du skal desuden beskrive, hvordan projektet er additionelt. Du kan laese mere i ‘Stgtteberettigelsesreglerne
for strukturfondsfinansierede projekter’, som findes i startpakken pa hjemmesiden.

MINEANSGGNINGER  MINPROFL  LOGUD

Ansggningsskema: del 1

1. Projektbeskrivelse

Projektbeskrivelse

NESTE
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2. Formal

Her skal du uddybe og beskrive, hvordan projektet opfylder annonceringens formal. Du skal derfor laese
kriterierne i annonceringsmaterialet pa Danmarks Erhvervsfremmebestyrelses hjemmeside og herudfra
beskrive, hvordan projektet lever op til kriterierne. Du skal desuden angive og beskrive den geografiske
fordeling af projektets aktiviteter. Projektets aktiviteter kan bade veaere fordelt pa flere geografier og veere
100 pct. pa én geografi.

NB! Den geografiske fordeling skal summere til 100 pct., fgr du kan indsende ansggningen.

Ansegningsskema: del 1

Annonceringens formal
s femietnes® | 8
nnnnnnnnnn
Kriterierne i annonceringsmaterialet
ofn
e i fon s
00
Geografisk fordeling af projektets aktiviteter
o
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3. Effektkseden

Her skal du beskrive projektets effektkeede og de arsags-virknings-sammenhange, der er afggrende for, at
projektet lykkes. Du skal beskrive, hvordan og hvorfor projektet, herunder de foreslaede aktiviteter, leder
frem til output, og hvordan output leder frem mod de gnskede resultater.

Du skal ogsa beskrive de kritiske antagelser, som projektets arsags-virknings-sammenhange bygger pa og
de indbyggede risici, der kan vaere for projektet, og komme med et bud p3a, hvordan de kan handteres.

Det er vigtigt, at du beskriver en klar effektkeaede, der konkret, logisk og sammenhangende angiver,
hvordan projektets formal og aktiviteter bidrager til at skabe de gnskede resultater.

Ansggningsskema: del 1

3. Effektkazden

Projektets effektkaede

e antagelser, for st
projektet lykkes

15



4. Hovedaktiviteter

Her skal du angive indikatorer for projektets hovedaktiviteter sammen med malemetode, inklusiv
maleenhed, et samlet maltal for indikatoren i hele projektperioden og en forklaring pa maltal. Det er muligt
at tilfgje op til otte hovedaktiviteter for projektet.

Hovedaktiviteterne er de aktiviteter, som er vigtige for projektets gennemfgrelse, som bidrager til at skabe
projektets resultater, og som der bliver brugt flest penge pa. Det vil sige, at aktiviteter som
styregruppemgder, evaluering, projektledelse/projektadministration ikke skal anfgres som
hovedaktiviteter.

Hovedaktiviteterne tilfgjes ved at klikke pa '+ og kan fjernes igen ved at trykke pa skraldespanden.

MINEANSOGNNGER  MIN FROFIL

Ansggningsskema: del 1

4. Hovedaktiiteter

Hovedskiitet Milematode, inklusiv

Samlstmaital Forkiaring p3 mtal

Angiv projektets
hovedaktiviteter

Hovedaktivitet 19 ’ s s e

+

TiLsAGE NESTE

4. Hovedakiiviteter

Hovedaktivitet Milemetods, inkiusiv Ssmigtmital Forktaring pé maital
mileenhed

Angiv projektets
hovedaktiviteter

Hovedakivitet 1© s s s ’

Hovedaktivitet 3 rd z Id I4 | 4
Hovedaktivitet 4 rd ’ Id 4 |
Hove rd ’ Id 4 |
Have rd e I'd I's | 4
Have rd e I'd I's | 4
Hovedaktivitet 3 rd e rs Is | 4
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5. Output

Her skal du angive maltal for projektets programfastsatte outputindikatorer ssmmen med en forklaring pa
maltal. Du kan finde oplysninger om opggrelsesmetoden for de programfastsatte indikatorer i
indikatorvejledningen i startpakken pa hjemmesiden.

Hvis dit projekt har andre vigtige output end dem, der males med de programfastsatte indikatorer, kan du
opstille projektspecifikke outputindikatorer. Hvis du opstiller projektspecifikke outputindikatorer, skal du
angive malemetode, inklusiv maleenhed for indikatorerne sammen med et samlet maltal for hele
projektperioden og en forklaring pa maltal. Vaer her opmaerksom p3a, at der er mulighed for at tilfgje op til
seks projektspecifikke output.

Projektspecifikke output tilfgjes ved at klikke pa '+’ og kan fjernes igen ved at trykke pa skraldespanden.

Ansggningsskema: del 1

5. Output 7. Vedneett filer

Programfastsatte output

tal deitagere © - s s

Projektspecifikke output
Output1© s s s e

+

TiLaAGE WESTE

Output Wilemetode. inklusiy Samlet maital Forklaring pa mltal
mileenhed

Projekispecifikke output

NI IR IR IR RS
~ ~ N ~ A ~
SIS ES SIS
NIIRIEY IR IES
Ll - L = Ll
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6. Resultater

Her skal du angive maltal for projektets programfastsatte resultatindikatorer ssmmen med en forklaring pa
maltal. Du kan finde oplysninger om opggrelsesmetoden for de programfastsatte indikatorer i
indikatorvejledningen i startpakken pa hjemmesiden.

Hvis dit projekt skaber andre vigtige resultater, der ikke males med den programfastsatte indikator, kan du
opstille projektspecifikke resultatindikatorer. Hvis du opstiller projektspecifikke resultatindikatorer, skal du
angive malemetode, inklusiv maleenhed for indikatorerne sammen med et samlet maltal for hele
projektperioden og en forklaring pa maltal. Vaer her opmaerksom p3, at der er mulighed for at tilfgje op til
seks projektspecifikke resultatindikatorer.

Programfastsatte resultater tilfgjes ved at klikke pa '+’ og kan fjernes igen ved at trykke pa skraldespanden.

MINEANSOGNINGER  MINFROFL  LOGUD

Ansggningsskema: del 1

ansogringsskemsst i “startpakken’ b hjsmmesiden. | starpakien fider du biand: andst sfiekim3ingsskem, vajlsdning T indikatorer, output 09 sfekisr samt vejledning i isingsiaarie for ansogningsrundr

6 Resultater

Samistmiltal Forklaring p méital

Programfastsatte resultater

Resultat Milemetode, inklusiv Samletmiltal i Samletmaital efter Forklaring p2 milial
mileenhed projekiperioden projektperioden

Projektspecifikke resultater

Resultat 19 s s s s s

+

Resultst Wilematods, inklusiy Faridaring pi miltal
mélesnhed

Projektspecifikke resultater

Resultat 1@ s s K e e
Resultat2 s ’ s ’ /|| m
Resutat 3 - . . ’ /|| @
Resultat 4 rd 7 K e ’ L
Resultat z - s s /|| m
Resultat & s s s e s i
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7. Vedheaeft filer

Her kan du vedhaefte eventuelle bilag til ansggningen. Det kan fx vaere case-beskrivelser eller alternative
visualiseringer af effektkaaden. Du kan ogsa vedhaefte filer i Ansggningsskema: del 2.

MINEANS@GNNGER  MIN PROFIL

Ansggningsskema: del 1

7. Vedhaert fler

8. Godkend og send

Her far du vist en liste over de oplysninger, som du har udfyldt under de foregdende punkter. Hvis du har
glemt at udfylde et eller flere felter, vil en rgd markering vise, hvad du mangler at udfylde for at komme
videre med ansggningen.

@nsker du at zendre oplysninger, kan du tilgd de enkelte punkter ved enten at trykke 'Rediger’, 'Tilbage’
eller klikke direkte pa det gnskede punkt i topmenuen.

Nar alle felter er udfyldt, skal du nederst pa siden trykke ‘Indsend oplysninger’. Herefter vil det fortsat vaere
muligt at redigere oplysningerne. Du skal dog vaere opmaerksom p3, at oplysningerne under Projektinfo ikke
leengere kan redigeres. Hvis du far brug for at eendre i grundlaggende oplysninger i Projektinfo, skal du
kontakte Erhvervsstyrelsen. Det samme gaelder, nar alle ansggningsskemaets tre dele er indsendt. Du skal
derfor kontakte Erhvervsstyrelsen, hvis du gnsker at skal &endre i ansggningen efter den endelige
indsendelse.

Ansegningsskema: del 1
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Nar du har indsendt oplysningerne, modtager du en bekraeftelse pa, at du har oprettet Ansggningsskema:
del 1. Tryk dernaest pa ‘Min ansggning’ for at komme videre til oprettelsen af Ansggningsskema: del 2.

Ansggningsskema: del 1 er nu oprettet

Du har nu udfyldt ferste del af ansegningsskemaet. Ansegningen har journalnummer

JOURMAL MR. REACTSF-21-0156

Vis og download kvitteringen

E

Anssgningsskemaet har to dele, og du er nu klar til at g videre til anden og sidste del.

Klik pa& knappen "Min anssgning” for at ga videre fil anden del af ansegningsskemast.

MIN ANSEGNING

Du kommer nu til et oversigtsbillede, hvor du far en kort status og har mulighed for at redigere i
Ansggningsskema: del 1. Nederst i billedet under 'Sagsforlgb’ kan du se en status pa de indsendte skemaer.
Du bliver her bedt om at tage stilling til, om du gnsker at redigere Ansggningsskema: del 1.

Hvis du redigerer under Ansggningsskema: del 1, skal du veere opmaerksom pa, at du igen skal afslutte med
at klikke ‘Indsend oplysninger’ under punkt 8 ‘Godkend og send’.

Nar du er klar til at ga videre med projektansggningen, valger du 'Udfyld ansggningsskema: del 2’. Du
bliver bedt om at bekraefte, at du gnsker at oprette ansggningsskemaet. Vaelger du ’Ja’, kommer du videre
til sidste del af ansggningsskemaet.

Projekt
Oprtst 10 20052021

NB! N d har indsendt oplysningerne t “Ansagr

Sagsforleb
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Ansggningsskema: del 2

Nu er du naet til Ansggningsskema: del 2, som vedrgrer projektets gkonomi og @gvrige oplysninger.
Ans@gningsskema: del 2 bestar af seks punkter:

Udgifter

Finansiering
Udbudsregler/tilbudslov
@vrige oplysninger
Projektresumé

Vedhaeft filer

Godkend og send

NouhkwNeE

Du kan klikke frem og tilbage pa punkterne eller bruge 'Naeste’ nederst pa siden.

1. Udgifter

I den fgrste budgetfane skal du indtaste projektets udgifter. Du kan ogsa se vejledningen til kontoplanen.
Ved siden af feltet, hvor udgifterne skal indtastes, er et beskrivelsesfelt. Her skal du uddybe
beregningsforudsaetningerne for udgifterne. Det vil sige, at du skal indtaste den underliggende vurdering af
fx, hvor mange timer hver enkelt partner skal anvende i projektet, den forventede timelgn, aktiviteterne
det vedrgrer osv. Udgifterne afspejler den valgte kontoplan, som blev valgt under Projektinfo. Du kan finde
flere oplysninger om udgifter i ‘Stgtteberettigelsesreglerne for strukturfondsfinansierede projekter’, som
sammen med vejledningen til kontoplanen findes i startpakken pa hjemmesiden.

Eksemplet herunder er kontoplanen ‘18 pct. model 1’.

MINE ANSOGNINGER MIN PROFIL LoGuD

Ans@gningsskema: del 2

Du finder en udaybende vejledning t ansagringsskemast i “startpakken’ pa hjemmesiden. | startpakken finder du biandt andet veflsdning B udgifier og finansiering, for projekter

1. Udgifter

Udgiftsbudget 18 pct
model 1

Udgifter til
projektgennemferelse

10 Projektarbede, standardsats 0,00
20 Projektarbeide, fakisk len 0.00

40 Ekstern konsulenthistand 0,00

LY RN IR YR

70 Brige udgitter 18 pet (model 1) 000
Te1ai 000

Udgifter til udstyr m.v. (10

% udgifter)

80 Maskiner/udstyr 0,00 e
90 Keb af patenter, knowhow og licenser 0,00 s

98 Interim justeringskonto, 10 pot 0.00

9 1ait 0,00

21



Udgifter til deltagerlen og
deltagerunderhold

100 Deltagerien, standardsats 0,00 ’
110 Deltagerlon, faktisk lan 000 s
120 Deltagerunderhold, standardsats 0,00 4

13912t 0,00

Samlede udgifter
149 Samlede udgitter 000
150 Indtzegter, herunder vaerdi af prototype: 0,00 -

199 Samlede stoticheretiigede udgifter 0.00

2. Finansiering

| den anden budgetfane skal du indtaste projektets finansiering. Der vil veere forskellige typer af
finansiering i projektbudgettet. Du skal indtaste den gnskede EU-medfinansiering. Den udggr normalt max
50 pct. af de samlede st@tteberettigede udgifter. Hvis der er sarlige krav eller muligheder kan du lsese om
det i annonceringsmaterialet. Den resterende del af finansieringen kan komme fra eventuelle kontante
tilskud og/eller egenfinansiering. Du kan leese i materialet til annonceringen, om der er szerlige krav eller
forventninger til fx bidrag fra deltagervirksomheder eller andet. Du kan finde flere oplysninger om udgifter i
'Stgtteberettigelsesreglerne for strukturfondsfinansierede projekter’ og vejledningen til kontoplanen, som
findes i startpakken pa hjemmesiden.
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Enmvenvsstvacisin

Ansggningsskema: del 2

Du finder en uddybends vejledning fil

i "startpakken’ pa e

o

I staripakben finder du blandt andet vej

2. Finansiering

Der sages om felgende
tilskud

500 EU-medfinansiering

504 Ertvervsfremmenidier

Deltagerfinansiering
510 Statslig deltagerfinansiering
511 Regional deltagerfinansiering
512 Kommunal deltagerfinansiering

513 Privat deltsgerfinansiering

614 Deltagerfinansiering fra offent
lignende

5191 alt

Kontante tilskud
520 Koniane siatsiige fiskud

ale tilskud

521 Kontante reg:
522 Kontantz kommunale tilskud

523 Kontante private tilskud

524 Kontante filskud fra offentligt lignende

529 alt

Egenfinansiering

530 Egenfinansiering beregnet - skal
fordeles nedenfor

Sum af fordelt egenfinansiering
531 Statslig egenfinansiering

532 Regional egenfinansiering

533 Kommunal egenfinansiering

534 Privat egenfinansiering

535 Offentiig lignende egenfinansiering

6391 alt

Samlet finansiering

599 Samlet finansiering

iansieringsbudget

0.0

MIN PROFIL

MINE ANSEGNINGER

g il udgifler og finansiering.

Beregnede
tilskudsprocenter:

Beregnet tilskudsprocent EU
medfinansiering pa baggrund af indtastet
tilskudsbelab | konto 500

Beregnet tilskudsprocent
Erfvervsfremmenidier pa baggrund af
indtastet tilskudsbelob i konto 504

Beregnede maksimale
tilskudsbelob
Beregnet maksimalt EU.medfinansiering p

baggrund af indtastninger under Udg
og Finansiering

Beregnet maksimalt filskud fra
Erhvervsfremmenidier pa baggrund af

indtastninger under Udgifter og Finansering

for projekter

Kontroltal finar

0.00%

000%

NESTE
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3. Udbudsregler/tilbudslov

Her skal du beskrive, hvordan du vil sgrge for, at indkgb i projektet sker til markedspris. Du kan fx beskrive,
hvordan du forventer at indhente tilbud og dokumentere dette. Du kan finde flere oplysninger om
udbudsregler og tilbudslov i ‘Stgtteberettigelsesreglerne for strukturfondsfinansierede projekter’ og
vejledningen til kontoplanen, som findes i startpakken pa hjemmesiden.

MINE ANSOGNINGER MIN PROFIL Locun

Ansggningsskema: del 2

Du finder en uddybends vefiedning fil ansogningsskemact i "staripakken’” pd hismmesiden. | startpakken finder du bland andst vejledning fl udgifter og finansiering.

3. Udbudsreglerftilbudslov

Udbudsregler/tilbudslov — herunder markedspris og milijghensyn ved offentlige indkeb

Du skl beskaive, hvordan vl serge for, atinckeb 1 @ | B 7 U = 5= - & =
projektet sker til markedspris

e
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4. @vrige oplysninger

Her skal du forholde dig til ‘de horisontale principper’ fra Socialfonden og Regionalfonden. Det er
principper, som Danmark er forpligtet til at forholde sig til, nar man anvender EU-midler. Principperne
vedrgrer baeredygtig udvikling og lige muligheder og ikke-diskrimination for personer med handicap, etnisk
oprindelse samt ligestilling mellem maend og kvinder. Du skal give dit bedste bud. Ikke alle projekter har

positiv pavirkning pa principperne, og sa forklares dette i tekstfeltet. Der ma dog ikke vaere en direkte
negativ pavirkning pa principperne.

MINE ANSZGNINGER MIN PROFIL LOGUD

Ansggningsskema: del 2

Du finder en uddybende vejledning fl ansagningsskemast | startpakicen’ p3 hismmesiden. | startpakken finder du blandt andat vajledning b udgifter og finansiering projekter og

4. Gvrige oplysninger

Baeredygtig udvikling

Bidrager gennemfarelsen af projektet positivt il en Veslg
beredygtig udvikiing pa miljsomradet?

Besvarclsenbedesuddybet | B I Uz i 42 =
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Lige muligheder og ikke-diskrimination: personer med handicap

Bidrager gennemfarelsen W=l W
af projektet positivt til
lige muligheder og ikke-
diskrimination for
personer med handicap?

Besvarelsen bedes B I | = = 4 =
uddybet

Lige muligheder og ikke-diskrimination: etnisk oprindelse

Bidrager gennemfarelsen vazlp “
af projektet positivt til
lige muligheder og ikke-
diskrimination m h.t.
etnisk oprindelsa?

Bezvarelsen bedes B I U = := 4 | | -
uddybet

Lige muligheder og ikke-diskrimination: ligestilling mellem maend og kvinder

Eidrager gennemferslsen W=l w
af projektet positivt il
lige muligheder mellem
mEnd og kvinder?

Besvarelsen bedes B I WU - = £ | =-
uddybet

TILBAGE MESTE
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5. Projektresumé

Her skal du udarbejde et kortfattet og laesevenligt resumé af projektet. For projekter, der ender med at fa
tilsagn om stgtte, vil dette projektresumé efterfglgende blive offentliggjort i projektdatabasen pa
Erhvervsfremmebestyrelsens hjemmeside.

MINE ANSZGNINGER MIN PROFIL Locup

Ans@gningsskema: del 2

Du finder en uddybende vefiedning fil ansogningsskemaet i “staripakken" pé hjemmesiden. | startpakken finder du blandt andet vefiedning fil udgifier og finansisring, for projekier og

5. Projektresumé

Projektresumeé

Beskriv projeklethort @ | B I U iz - =

e

6. Vedhaeft filer

Her kan du vedhaefte filer som bilag til ansggningen. Det kan veaere fx vaere uddybende bilag som case-
beskrivelser, partneres roller, uddybning af gkonomi eller andet, du finder vigtigt for ansggningen. Det er
ikke et krav, at du vedhaefter filer og supplerende materiale, med mindre, det fremgar af
annonceringsmaterialet.

MINE ANSEGNINGER MIN PROFIL LOG UD

Ansggningsskema: del 2

Du finder en uddybende vefledning t ansogningsskemast | ‘starpakken” pi hjsmmesiden. | startpaiken finder cu bland: andst vefiedning fl udgiter og finansiering, for projekier og

6. Vedheeft filer

Her kan cu vedhasfle fler som bilag il ansegningen.

Vedhafininger | =+ Tifaj fier

T
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7. Godkend og send

Her far du vist en liste over de oplysninger, som du har udfyldt under de foregdende punkter. Hvis du har
glemt at udfylde et eller flere felter, vil en rgd markering vise, hvad du mangler at udfylde for at komme
videre med ansggningen.

@nsker du at sendre oplysninger, kan du tilga de enkelte punkter ved enten at trykke 'Rediger’, ‘Tilbage’
eller klikke direkte pa det gnskede punkt i topmenuen.

Herefter vil det fortsat vaere muligt at redigere oplysningerne i Ansggningsskema: del 2. Du skal dog veere
opmeaerksom pa3, at oplysningerne under Projektinfo og Ans@gningsskema: del 1 ikke leengere kan redigeres.
Hvis du far brug for at andre i grundlaaggende oplysninger i Projektinfo og Ansggningsskema: del 1, skal du
kontakte Erhvervsstyrelsen. Det samme geelder, nar alle ansggningsskemaets tre dele er indsendt. Du skal
derfor kontakte Erhvervsstyrelsen, hvis du gnsker at skal aendre i ansggningen efter den endelige
indsendelse.

MINE ANSBGNINGER MINPROFIL LoG UD.

Ansggningsskema: del 2

Dufinder £n usdybande vejietning B ansognagsskemast | stareskicen” 28 Hemmagiten | starmsiken finder dU Blan st andet vefladning o LA og fnsnsizing. stetsberstipalsasregler for stukutonsainansicrade projgiier o udbud Mbuteiny

7. Godkend og send

Du mangler 3t udylds obligtoriske feltar. Faltst ar

fering") MatsimaltBeragnatTiskudS00) Atiempiad to divide by zero.
fering’) MatsimsltBersgnatTishudS04) Auiemped 1o divide by 2210

5 ‘
nsprocent TAS_GETDATAFIELDVALUE ["_50¢""PORTAL_SocisfondFinansiering’) SamietTiskud Attempisd to

1. Udgifter

Udgitter il projektge:

Udgiftsbudget 13 pet Forkiaring udgiftsposter
modsl 1

10 Projektarbeide, standardsats 10000 -

Udgitter il deltagerlen og deliagerunderhold
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Nar du har klikket ‘Indsend ansggning’, modtager du en kvitteringsskrivelse for indsendelsen af den
samlede ansggning.

Kvittering

Til ‘Ans@gningsskema: del 2'
JOURMAL NR. REACTSF-21-01556

Vis og download kvitteringen

=

Mu har du indsendt anden og sidste del af ansagningen.

Du modtager en kvitteringsskrivelse pa mail fra Erhvervsstyrelsen efter anssgningsfristen.

MIN ANSEGNING

Ved at klikke pa "Min ansggning’ kommer du tilbage til oversigtsbilledet, hvor du kan se, at de tre dele af
ansggningen er indsendt til Erhvervsstyrelsen.

MINEANSBGNINGER  MIN PROFIL oG uD

Projekt

Opretet ato 20082021

Tilsagn

Udbstalt 000k

REDIGER ANSBGNINGSSKEMAA: DEL 2

Sagsforleb
2005202 1722 nasenct
20052021 1841 rdsenct

20052021 1581 indsendt

Hvis du far behov for at redigere i ansggningens inden ansggningsfristen udlgber, skal du kontakte
Erhvervsstyrelsen.

Efter ansggningsfristen er udlgbet, modtager du en kvitteringsskrivelse pa mail fra Erhvervsstyrelsen.
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