Danmarks
«ss Erhvervsfremmebestyrelse

Vejledning til den gode ansggningsproces

For I udarbejder en ansggning:

1.

Inden I s@ger om midler fra puljen for lokale og tveergdende turismeprojekter, anbefaler vi,
at I undersgger, om I er puljens malgruppe. I annonceringsmaterialet fremgar det, hvilke
typer af ansggere, der kan komme i betragtning til tilskud.

Orienter jer grundigt i annonceringsmaterialet forud for udarbejdelsen af jeres ansggning,
herunder seerligt:

a.
b.

de formelle krav til og vurderingskriterier for en projektansggning
vejledningsmaterialet pa hjemmesiden, sa I fx ved, hvilke udgiftstyper, I kan sgge
tilskud til

de tre bilag, der udger centrale dele af jeres ansggning: Bilag A Projektbeskrivelse,
bilag B1 @konomiskema og bilag B2 skema til output og resultater (alle tre
dokumenter indsendes via upload i det elektroniske ansggningsskema)

med fordel overveje fglgende centrale spgrgsmal, nar I skriver ansggningen. Fx:

Vedr. projektets formal, aktiviteter, output og resultater:
Hvad er det for et problem, tilstand eller udfordring, I gnsker at lgse?

Hvordan bidrager jeres projekt til at indfri malene i den nationale strategi for
baeredygtig veekst i dansk turisme, herunder i forhold til udviklingsspor og tema
Hvilke resultater skal projektet skabe?

Hvilke umiddelbare output skal der til for at opna de gnskede resultater?

Hvilke aktiviteter skal der til for at opna de gnskede output og resultater?

Hvordan vil I sikre jer, at de opstillede mal for output og resultater indfries?

Er projektet nyskabende og innovativt?

Foreligger der brugbare erfaringer fra fx tidligere projekter (fx stgttet af Danmarks
Erhvervsfremmebestyrelse), som kan anvendes i jeres projekt?

Vedr. projektets partnerkreds:

Hvilken partnerkreds skal projektet have for at lykkes?

Hvilken operationel rolle skal de forskellige partnere have i projektet, og hvorfor er de
vigtige for projektet?

Hvilke partnere er gkonomiske partnere, og hvilke er ikke-gkonomiske partnere?
Hvem udfarer hvilke aktiviteter i projektet?

Er det udelukkende partnerkredsen, der udferer aktiviteter i projektet? Eller er der
behov for at indkgbe ydelser af konsulenter, radgivere eller lign. til én eller flere af
projektets aktiviteter?

Indeholder projektet interesseforbundne parter?




c. Vedr. projektets efterspgrgsel/malgruppe/deltagere:
e Hvilken malgruppe er projektet tiltaenkt?
e Hvilken efterspgrgsel/behov i erhvervslivet/branchen er der for projektet?
e Hvem er de forventede deltagere — og hvordan vil I rekruttere dem til projektet?
e Erprojektet tilgeengeligt for alle interesserede?
e Er der virksomheder og/eller projektpartnere, der opnar en direkte eller indirekte
konkurrencefordel pga. projektet? (Veer seerligt opmaerksom pa statsstgttereglerne)
e Tilhvem og hvordan forventer I at kommunikere om projektet?

d. Vedr. projektets udgifter og finansiering:
e Hvilke udgifter vil de planlagte aktiviteter medfere?

e Hvordan vil de forventede udgifter fordele sig pa de tilskudsberettigede
udgiftsposter? Og hvordan vil udgifterne fordele sig over perioderne?

e Bidrager universiteter, erhvervsakademier, professionshgjskoler og/eller maritime
uddannelsesinstitutioner m.fl. til projekter med forskningsaktiviteter? Hvis ja, er disse
forskningsaktiviteter i sa fald kommercielle eller ikke-kommercielle?

e Huvilke revisionsudgifter forventer I — og hvornar er der behov for at projektregnskabet
revideres? (Vaer OBS pa korrekt periodisering)

e Hvordan skal projektet finansieres?

e Erdernogle bidrags-/finansieringsydere, der ikke far en modydelse i projektet?

e Er projektets finansiering bekraeftet af samtlige finansieringsydere?

e Kan der ske aendringer i gvrige tilsagn om finansiering og/eller partnerdeltagelse?

e Erderiavrigtrisiko for, at projektet ikke kan fuldt finansieres?

e Skal projektet evalueres (bemeerk at der skal afseettes midler (58.000 kr.) til
evaluering, safremt der ansgges om over 3 mio. kr. i tilskud)

e. Vedr. projektets risici:
e Erderandrerisici, der kan opsta undervejs i projektet, som kan udfordre projektet i at
ga i gang eller i at na malseetningerne?
e Hvordan kan I evt. imgdekomme/afbgde disse risici?

I kan igen i ar fa feedback af sekretariatet for Danmarks Erhvervsfremmebestyrelse pa en
projektidé forud for en eventuel indsendelse af en egentlig ansggning om tilskud. Hvis I
gnsker at ggre brug af denne mulighed, skal I sende beskrivelsen af jeres projektidé til
de@erst.dk senest fredag den 6. januar 2023. I vil hurtigst muligt herefter blive kontaktet
af sekretariatet for Danmarks Erhvervsfremmebestyrelse med en tilbagemelding pa jeres
projektidé. @nsker I at indsende en projektidé, skal I bruge ”Skabelon til beskrivelse af
projektidé”, der fremgar af den abne annoncering under puljen for lokale og tveergdende
turismeprojekter.

NB: Beskrivelsen ma maksimalt veere fire sider og vil ikke blive opfattet som en ansggning.

Hvis I ansgger om tilskud fra puljen til lokale og tvaergaende turismeprojekter, kan I med
fordel starte med at udfylde bilag A (projektbeskrivelsen), bilag B1 (skonomiskema) og bilag
B2 (skema til output og resultater). Taenk pa at jeres beskrivelser skal vaere s& konkrete og
klart formulerede som muligt, sa det bliver tydeligt, hvad projektet gar ud pa. Overvej bl.a.:


mailto:de@erst.dk

b)

c)

d)

e)

f)

hvilke elementer, der skal til for at gennemfgre de typiske projektfaser, jf. figur 1
hvilke aktiviteter, der skal gennemfgres i projektet (strukturér fx ud fra hovedaktiviteter
og/ aktivitetsspor og underinddel aktiviteterne herefter),

hvem, der udfagrer hvilke aktiviteter, herunder om aktiviteterne udfares af projektets
egen partnerkreds eller om der er behov for at indkegbe ekstern konsulentbistand, og
hvilke output og resultater, der forventeligt afledes af aktiviteterne

at der er klar sammenhang mellem projektets aktiviteter, output og resultater og
projektets udgifter — dvs. "teenk tekst og tal sammen” sa der er god sammenhaeng
mellem bilag A, bilag B1 og bilag B2

om I harsandsynliggjort tilstraekkeligt, hvordan projektet forventes finansieret hen over
projektperioden

at bruge muligheden for at indskrive bemeerkninger til hver enkelt udgifts- og
finansieringspost i budgetnoterne, da det vil give laeseren en bedre forstaelse for jeres
projektbudget

Figur 1. Typiske projektfaser
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Forberedelse Projektbeskrivelse Finansiering Ansggning Tilsagn Resultat

Husk, ndr I indsender jeres ansggning:

1.

Ansgg via det elektroniske ansggningsskema (NB: link findes under den dbne annoncering
pd hjemmesiden). Udfyld ferst felterne med de oplysninger, som I ogsa har angivet i
starten af bilag A. Vedhaeft dernaest bilag A, bilag B1 og bilag B2. Hvis I mener, at der er
yderligere bilag af relevans for jeres ansggning, er I velkomne til at vedhaefte disse ogsa.
Send herefter ansggningen elektronisk.

Bemeerk, at jeres ansggning farst er modtaget af Erhvervsstyrelsen, nar I modtager en
kvittering pr. mail. Kvitteringen kommer normalt kort tid efter indsendelsen.

Ved vurdering af jeres ansggning, kan vi have behov for svar pa opklarende spgrgsmal. I
det tilfeelde kontakter sekretariatet for Danmarks Erhvervsfremmebestyrelse jer via de
indsendte kontaktoplysninger.
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